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ISTRUZIONI

In caso di infortunio il personale presente deve:
valutare con la massima attenzione le condizioni dell’infortunato e chiamare gli addetti al primo 
soccorso perché effettuino i possibili interventi;
contattare telefonicamente i genitori affinché siano informati delle condizioni dell’alunno e possano 
intervenire immediatamente;
se i genitori non sono reperibili ed è necessario, chiamare l’ambulanza e seguire l’alunno affidando 
il resto della classe ad altri docenti e/o ai collaboratori scolastici. È opportuno evitare di provvedere 
personalmente, di iniziativa del docente o del personale collaboratore scolastico, al trasporto 
dell’alunno infortunato, salvo casi di estrema necessità, urgenza e impossibilità di adottare alcuna 
delle soluzioni di cui sopra.

Non è possibile da parte del personale della scuola somministrare medicinali agli alunni; in casi 
particolari le famiglia devono farne richiesta al Dirigente scolastico, che impartisce le eventuali opportune 
istruzioni.

In caso di infortunio, anche se con lesioni di lieve entità, il personale preposto alla vigilanza, docente 
o collaboratore scolastico, ha l’obbligo di darne immediata notizia al Dirigente Scolastico e presentare, 
con la massima tempestività e comunque entro le 24 ore, relazione scritta sull’accaduto in modo che 
questi sia messo in grado di:
- appurare i fatti e le responsabilità ed attivare le procedure opportune;
- compilare la denuncia da inviare all’Istituto Assicurativo e all’INAIL.

È disponibile una scheda di segnalazione secondo uno schema che assicura la registrazione di tutte le 
notizie utili ad avere cognizione completa ed esatta sulle modalità del fatto. In effetti l’immediata acqui-
sizione degli elementi informativi permette:
- di appurare circostanze che a distanza di tempo sarebbe difficile ricostruire con precisione,
- avere chiara cognizione di come si sono svolti i fatti per poter individuare con precisione eventuali 

responsabilità.
Alla relazione scritta dal docente e da eventuali testimoni, va allegata anche la segnalazione di primo 

soccorso predisposta eventualmente dagli addetti.

L’azione o l’omissione del personale si deve porre come causa efficiente e decisiva del danno perché 
sia chiamato a risponderne. Pertanto, per evitare che si creino le premesse di eventuali responsabilità 
civili e penali, il docente o il collaboratore scolastico deve essere sempre in grado di dimostrare:

di essersi trovato in condizione di vigilare e di aver assolto correttamente ai propri obblighi di 
servizio, ognuno in base alle proprie mansioni; 
di non aver potuto evitare l’evento, pur essendo presente, perché verificatosi in modo imprevedibile, 
repentino ed improvviso;
di aver adottato le opportune cautele e di non aver violato le norme di comune prudenza e perizia.

Il docente assume l’onere della vigilanza nel momento dell’entrata in classe per la lezione (cinque 
minuti prima della lezione alla prima ora).

Il Dirigente Scolastico
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Interventi di primo soccorso

Informazione del Dirigente Scolastico

Responsabilità del personale

o

o

o

o

o

o


	Page 1

