COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Nello svolgimento delle proprie funzioni organizzative e amministrative il Dirigente Scolastico si
avvale di docenti da lui individuati, ai quali possono essere delegati specifici compiti.

DOCENTE
I COLLABORATORE
ABBATE GIUSEPPINA SCUOLA SECONDARIA I°
VICARIO
INSEGNANTE
I COLLABORATORE DI GANGI ROSA SCUOLA PRIMARIA
Compiti:

Collaborazione diretta con il Dirigente Scolastico;

Coordinamento attivita plessi scolastici;

Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza o impedimento, in particolare:
Poteri di firma con esclusione degli atti con valenza retributiva e/o contabile;
Verificadella postae degli atti in entrata e uscita dell’ Istituzione Scolastica;
Coordinamento e presidenza degli organi collegiali;

Curadel rapporto con i genitori degli alunni e I’ ufficio di direzione;

Curadellaregolare diffusione delle circolari e della conservazione degli atti;

Adozione dei provvedimenti di emergenza;

Informazione al Dirigente Scolastico di ogni fatto che turbi I’ attivita didattica ed educativa;
Partecipazione ale riunioni periodiche promosse dal Dirigente Scolastico;

Controllo del rispetto del regolamento di istituto, del regolamento interno, dei divieti
al’interno dell’ Istituzione Scolastica;

Sovraintendere all’ osservanza delle norme di sicurezza;

Predisposizione delle autorizzazioni per permessi, ferie e assenze varie di tutto il personale.
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