
 

 
 

Ai Collaboratori del Dirigente Scolastico 

A tutto il personale docente 

Alle famiglie per tramite dei docenti coordinatori 

Al personale A.T.A. 

p.c. Al DSGA 

Al sito web 

 

 

OGGETTO: Regolamentazione ritardi degli alunni. 

 

 

Già da alcuni mesi si rileva che un cospicuo numero di alunni è in ingresso a scuola in ritardo 

rispetto all’orario stabilito e regolarmente comunicato. 
 

Si tratta, nella maggior parte dei casi, di un comportamento ripetuto e ascrivibile a difficoltà 

di gestione e organizzazione familiare che rientrano nell’ambito delle competenze genitoriali e non 

certo dell’istituzione scolastica. Considerata l’età degli alunni, risulta fondamentale che la 

comprensione della necessità di rispettare le regole venga estesa e condivisa anche dai genitori ai 

quali mi preme sottolineare le seguenti conseguenze dei ritardi in ingresso sul sereno e proficuo 

svolgimento delle attività scolastiche. 

Nel dettaglio: 
 

• la mancanza di rispetto dell’orario di entrata pregiudica l’incolumità e la vigilanza 

degli alunni stessi presenti a scuola dal momento che i collaboratori scolastici, 

impegnati nella gestione dei ritardi, vengono di fatto sottratti alla vigilanza ai piani; 
 

• l’ingresso reiterato e ingiustificato oltre l’orario impone ai docenti e agli alunni già 

presenti in aula un rallentamento delle attività didattiche avviate oltre che la difficoltà, 

per l’alunno in ritardo, di dover recuperare quanto già fatto; 
 

Alla luce di quanto sopra esposto, si raccomanda a docenti, collaboratori scolastici, genitori 

ed alunni di contribuire fattivamente al sereno svolgimento delle attività scolastiche nel rispetto delle 

regole e delle persone che compongono la comunità educativa tutta. 

Agli adulti mi preme ricordare l’alta valenza educativa dell’esempio nella corretta osservanza 

di norme e regole per la formazione di futuri cittadini onesti e rispettosi. 

La puntualità è un segno di educazione e di rispetto e tutti - docenti, non docenti e alunni - 

sono tenuti ad osservarla. Spetta ai genitori garantire la puntualità dei bambini e dei ragazzi a 

scuola. 
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I.1 - Normativa e disposizioni attuative



 

Pertanto in applicazione dell’art. 33 del Regolamento d’Istituto,  

SI DISPONE 

per l’a.s. 2023/2024 la definizione delle seguenti modalità di gestione dei ritardi degli alunni 

delle Scuole Primaria e Secondaria di 1° grado rispetto agli orari di ingresso previsti. 

Gli alunni sono ammessi con una tolleranza massima di dieci minuti rispetto all’orario 

di ingresso e con giustificazione scritta del genitore, oltre tale limite solo dietro autorizzazione 

del Dirigente scolastico o di un suo delegato. 

Raggiunto il numero massimo di 5 ritardi l’insegnante lo segnalerà alla Dirigenza che 

assumerà i provvedimenti opportuni convocando i genitori nel proprio ufficio con lettera protocollata.  
 

Ritardi e uscite anticipate Scuola Primaria 
 

I docenti danno comunicazione scritta agli Uffici di Dirigenza dell’eventuale ripetersi di 

ritardi degli alunni affinché siano attivati i provvedimenti del caso. 
 

Ritardi e uscite anticipate - Scuola Secondaria di I° grado 
 

In caso di ritardo, l’alunno sarà ammesso con annotazione sul registro di classe.  

In caso di reiterati ritardi verrà contattata la famiglia dell’alunno per definire le modalità di 

correzione del comportamento anomalo e per evitare il ripetersi del ritardo.  

Le eventuali entrate in ritardo, rispetto all'orario di inizio delle lezioni, e le eventuali uscite 

anticipate, rispetto al termine delle lezioni, che si presumano protrarsi per un periodo continuativo 

superiore ad un giorno, debbono essere autorizzate dal Dirigente Scolastico o da un suo docente 

delegato sulla base di regolare e motivata richiesta scritta presentata da uno dei genitori. 

Tutti i ritardi vanno comunque annotati sul Registro Elettronico. 

Eccezionalmente e per gravi motivi i ragazzi possono uscire da scuola prima del termine delle 

lezioni solo se prelevati da uno dei genitori o da persona maggiorenne delegata all’inizio dell’anno 

scolastico con apposito modulo e provvista di un documento di identità.  

Preme raccomandare la necessità di limitare la pratica dei permessi di uscita anticipata, che, 

in alcuni casi, lede il diritto degli alunni ad usufruire pienamente del tempo scuola, incidendo 

sull’apprendimento e sul rendimento scolastico. 

Per ragioni di natura sanitaria debitamente documentate, gli alunni saranno comunque 

ammessi oltre i 

ritardi consentiti. 

 

Si confida nella consueta collaborazione da parte delle famiglie, elemento essenziale per 

garantire un ambiente scolastico disciplinato e favorevole all'apprendimento.  

 
 
 
 
 
                                                                                                                 La Dirigente Scolastica 

                                                                                                       (Prof.ssa Maria Grazia DI GANGI) 
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